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2= TURYSTYCZNA

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot:

Badanie sprawozdania finansowego
Polskiej Organizacji Turystycznej za dwa lata tj. rok 2021 oraz 2022

Warszawa, 27 grudnia 2021 roku

ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa, Polska

tel. +48 (22) 536 70 70, fax. +48 22 536 70 04, e-mail: pot@pot.gov.pl

Zagraniczne Osrodki Polskiej Organizacji Turystycznej:

Amsterdam, Berlin, Bruksela, Wieden, Kijow, Londyn, Madryt, Moskwa, Nowy Jork, Paryz, Pekin, Rzym, Sztokholm, Tokio.

portale: www.pot.gov.pl; www.polska.travel; www.poland-convention.pl; www.aktualnosciturystyczne.pl; www.edenpolska.pl;
www.pieknywschod.pl; www.ppr.pot.gov.pl; www.zarabiajnaturystyce.pl; www.polskapodajdalej.pl
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1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Polska Organizacja Turystyczna
— jednostka organizacyjna przeprowadzajgca postepowanie publiczne o udzielenie zamdéwienia
publicznego i udzielajaca zamowienia:

a) Adres Zamawiajgcego: ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa

b) Fax: +48 22 5367004

¢) www.pot.gov.pl

d) e-mail: pot@pot.gov.pl

2. Przedmiot zamoéwienia:

Polska Organizacja Turystyczna zwraca si¢ do Panstwa z zapytaniem ofertowym, ktorego
przedmiotem jest badanie sprawozdania finansowego Polskiej Organizacji Turystycznej za dwa
lata, tj. rok 2021 oraz 2022 . Badanie nalezy wykona¢ w terminie 04.04.2022-13.05.2022 r. oraz
03.04.2023-12.05.2023 .

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania

3. Warunki udzialu w Zapytaniu ofertowym:

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ 0soby/podmioty, ktore:

1. Sauprawnione do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci.

2. Posiadaja niezbedna wiedzg i doswiadczenie, a takze potencjat techniczny do wykonania
niniejszego zamowienia.

3. Znajduja si¢ w sytuacji finansowej 1 ekonomicznej zapewniajacej prawidlowe
1 terminowe wykonanie zaméwienia.

4. Zloza wazng ofert¢ w terminie wyznaczonym do sktadania ofert.

4. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Osobg upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w godzinach od 08.00 do 16.00 jest
Pani Malgorzata Kraczko, e-mail: malgorzata.kraczko@pot.gov.pl

5. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, oferty zostang odrzucone.

2. Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
3. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
4. Zlozona oferta powinna zawiera¢ Wypetniony formularz ofertowy zgodnie z zatagczonym wzorem.
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6. Miejsce i termin zlozZenia oferty:

1

2.
3.
4.

Ofert¢ nalezy przesyta¢ e-mailem na adres: marzena.witkowska@pot.gov.pl

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 4 stycznia 2022 r.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Na oferte Wykonawcy sktada sie wypetniony Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1) oraz
Wykaz (Zatgcznik nr 3).

7. Kryteria oceny ofert:

1.

How

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidlowg
realizacjg zamdwienia.
Wykonawca poda ceng¢ ofertowa liczbowo i stownie. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy
ceng podang liczbowo i stownie, Zamawiajacy za prawidlowo podang cen¢ uzna ceng
podang stownie.
Wykonawca poda ceng ofertowa jako warto$¢ brutto w PLN z naleznym podatkiem VAT.
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje kryterium:
a) cena-60%

Punkty w kryterium cena zostang przyznane zgodnie ze wzorem:

Cena najnizsza
Punkty w kryterium cena = X 60
Cena badanej oferty

b) doswiadczenie w badaniu sprawozdan finansowych jednostek sektora finansow
publicznych oraz jednostek realizujacych projekty z programéw unijnych — 40%

Zamawiajacy przyzna najwieksza liczbe punktéw (40) Wykonawcy, ktéry przedstawi
najwigksza liczbe zrealizowanych, w ostatnich 36 miesigcach przed terminem sktadania
ofert, badan sprawozdan finansowych jednostek sektora finanséw publicznych oraz
jednostek realizujacych projekty z programéw unijnych. Pozostatym wykonawcom zostanie
przyznane proporcjonalnie mniej punktow.

Punkty w kryterium do$wiadczenie zostang przyznane zgodnie ze wzorem:

Doswiadczenie wykonawcy badanej oferty
Punkty w kryterium do$wiadczenie = x 40
Najwigksze przedstawione doswiadczenie

List¢ wykonanych badan wraz z podaniem podmiotu na rzecz, ktérego badanie byto
wykonane nalezy zamiesci¢ w wykazie stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego
zapytania.
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5. Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe
punktow w powyzszych Kryteriach.

8. Informacje dodatkowe:

1. Do przedmiotowego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129);

2. Zawiadomienie o0 wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

C) zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,

d) zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od wykonawcéw na kazdym etapie
postgpowania,

e) zgodnie z art. 18 ustawy o Polskiej Organizacji Turystycznej wyboru firmy audytorskiej do
badania rocznego sprawozdania finansowego Polskiej Organizacji Turystycznej dokonuje
Rada Polskiej Organizacji Turystycznej.

4. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktoregokolwiek uprawnienia

wskazanego w pkt 3 wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia z tytulu udzialu

W postepowaniu.

Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni 0 jego wynikach.

6. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie
przestana e-mailem wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

7. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, zobowigzany jest do dostarczenia wykazu bieglych rewidentow oraz
innych osob, ktore beda braly udzial w badaniu sprawozdania finansowego wraz
z o$wiadczeniami tych osob, iz wykonaja badanie sprawozdania finansowego zgodnie
z zasadami przeprowadzenia badan oraz swiadczenia ustug na rzecz Polskiej Organizacji
Turystycznej, o ktérych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 11 maj 2017 r. o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym. W przypadku nie
dostarczenia przedmiotowego wykazu wraz z o$§wiadczeniem Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do odmowy podpisania umowy 1 wybrania nastgpnego w kolejce
Wykonawcy.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do podpisania wraz z umowg Os$wiadczenia o zachowaniu

o

w poufno$ci danych oraz sposobdw ich zabezpieczen, Upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz Oswiadczenia iz zostal zapoznany z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr 2: Wzo6r Formularza Ofertowego.

Zalacznik nr 3: Wzor wykonanych ustug

Zalacznik nr 4: Wzor umowy
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Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Podstawowe informacje o Polskiej Organizacji Turystycznej:

Polska Organizacja Turystyczna jest

panstwowa osobg prawng powotang ustawa

z dnia 25 czerwca 1999 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 563) dziatajacg od 01.01.2000 r. Statut

organizacyjny  nadany  jest

Rozporzadzeniem

Ministra

Gospodarki  z

dnia

28 kwietnia 2006 roku w sprawie nadania statutu Polskiej Organizacji Turystycznej

(Dz. U. z 2019 r. poz. 903 z p6zn. zm.).

Ustawa i Statut znajduja si¢ na stronie internetowej POT: www.pot.gov.pl.

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci:
1) dziatalno$¢ statutowa m.in. w obszarze:

a) promocji Polski jako kraju atrakcyjnego turystycznie,
b) zapewniania funkcjonowania i rozwijania polskiego systemu informacji turystycznej

w kraju i na $wiecie,

C) inicjowania, opiniowania i wspomagania planéw rozwoju i modernizacji infrastruktury

turystycznej,

2) dziatalnos$¢ gospodarcza: sprzedaz gadzetow, wydawnictw, map, kampanie internetowe, itp.

Ponadto POT realizuje zadania finansowane

ze $rodkow Unii Europejskiej oraz pozyskuje | Rok 20221 Rok 2021t Rok 2020
granty. Informacje finansowo-ksiegowe
- Przecigtne zatrudnienie w roku 156 155,94 112,18
-_Llczba zatru'dnlonych 0s0b w dziale 11 11 11
finansowo-ksiegowym
- Liczba Zagranicznych Osrodkow POT,
bedacych jednostkami samobilansujacymi.
. . . 14 14 14
Ksiggowo$¢ prowadzona centralnie w POT
Warszawa
- Sprawozdanie tgczne tak tak tak
- Ksiggowo$¢ prowadzona komputerowo tak tak tak
- Suma aktywow 15000 000,00 | 14 707 000,00 | 11424 173,36
- Majatek trwaty 2 000 000,00 1 500 000,00 920 927,59
- Majatek obrotowy 13 000 000,00 | 12800 000,00 | 10503 245,77

17a2021i 2022 rok podano wartoéci przewidywane
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- Przychdd ze sprzedazy (w ramach

. L . 50 000,00 81 300,81 28 502,41

dziatalno$ci gospodarczej)
- Pozostate przychody statutowe 77 000 000,00 | 70880 000,00 | 50609176,12
- Wynik finansowy netto:

Zysk 41 000 36 600 284 467,98
- Srednia miesieczna ilo$¢ dokumentow 1700 1600 1452
- llo$¢ zadan inwestycyjnych brak brak brak
- Wart,oéé‘ naleznosci z tytutu dostaw 5 000,00 350000 2 282,62
towarow i ustug
- Wartos$¢ zobowigzan z tytulu dostaw 250 000,00 300 000,00 347 689,06

towarow i ushug

POT sporzadza sprawozdanie finansowe zgodnie z Ustawa o Rachunkowos$ci w tym:
1) Rachunek zyskow i strat w uktadzie kalkulacyjnym.

2) Bilans jednostkowy oraz bilans taczny.
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Zalacznik nr 2

Zamawiajacy: Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8
00 - 613 Warszawa
OFERTA

Nazwa i adres podmiotu sktadajgcego oferte:

Osoba wyznaczona do kontaktOw z ZamawiajgCym: ......ccceeveeriuieniieeiieeniesieeniee e

Numer telefonu: (**) ..o

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace badanie sprawozdania finansowego Polskiej
Organizacji Turystycznej za rok 2021 oraz 2022 w terminie 04.04.2022-13.05.2022 oraz
03.04.2023-12.05.2023 r., zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu, oferujemy wykonanie
przedmiotu zamowienia:

1. CeNAOTEITOWA NEIIO ..o e e e e e e eeeaeeeeens 71
Stawka podatku VAT: ........... %,
Cena OfertOWa DIULLO ..oooeeeeiiiieiiee e zt

(SEOWIIR! ...ttt ettt b et san e e aeesnneeneas ).

2. Oswiadczamy, ze:
a) ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami podanymi przez Zamawiajacego w Zapytaniu
ofertowym i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen;
b) uzyskaliSmy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamoOwienia, a takze akceptujemy projektowane postanowienia umowy oraz termin
realizacji przedmiotu zamoéwienia podany przez Zamawiajacego;
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€) znajduje (-emy) si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej prawidtowe
I terminowe wykonanie zamoéwienia;

d) wypeknitem (lismy) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0s6b fizycznych, od ktéorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

e) w przypadku udzielenia nam zamowienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

1. Do oferty dotaczono:

L) ,
) ,
) ,
d) ,
.......................... o [ TR

(podpis uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy)
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Zalacznik nr 3

WYKAZ USLUG

zrealizowanych, w ostatnich 36 miesigcach przed terminem sktadania ofert, badan sprawozdan
finansowych jednostek sektora finansow publicznych oraz jednostek realizujgcych projekty
z programow unijnych

Nazwa badania Zamawiajacy Data zakonczenia

(podpis uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy)



Zalacznik nr 4

UMOWA DT .vvviieiee vernmee seranns
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O PRZEPROWADZENIE BADANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

zawarta W dniu ....eeeeeeeeveeieeeee v

roku pomiedzy:

Polska Organizacja Turystyczna z siedzibg w Warszawie (00-613), ul Chatubinskiego 8,

powotang ustawg o Polskiej Organizacji Turystycznej z dnia 25 czerwca 1999 r. (t.j. Dz. U.

z 2018 r. poz. 563) numer NIP: 525-21-50-196

reprezentowang przez:

zwang dalej Zleceniodawca,

reprezentowang przez:

zwang dalej Zleceniobiorca.

Zleceniodawca i Zleceniobiorca zwani sg tacznie w dalszej czgsci Umowy ,,Stronami”, a kazdy

z nich z osobna zwany jest dalej ,,Strong”.

o tresci nastgpujace;j:

Strony o$wiadczaja, ze umowa zostala zawarta z wylaczeniem stosowania przepisOw ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn.
zm.) na podstawie dyspozycji art. 2 ust. 1 pkt 1 a contrario w/w ustawy.

l. Przedmiot Umowy — Cel i zakres badania

1.1.Moca niniejszej] Umowy Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia zleconego
przez Zleceniodawce badania ustawowego sprawozdan finansowych Zleceniodawcy
sporzadzonych zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z

2021r., poz.217 z pézn.zm.) za nastgpujace okresy:
1.1.1. zarok obrotowy konczacy si¢ dnia 31 grudnia 2021roku;

1.1.2. zarok obrotowy konczacy si¢ dnia 31 grudnia 2022 roku,

(dalej tacznie: Sprawozdania finansowe lub z osobna Sprawozdanie finansowe),



1.2.

1.3.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

3.1.
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w celu przedlozenia Zleceniodawcy odnos$nie kazdego ze Sprawozdan Finansowych
sprawozdania z badania w formie pisemnej, zawierajacego opini¢ bieglego rewidenta
0 zbadanym Sprawozdaniu finansowym.

Strony zgodnie ustalaja, ze badanie zostanie przeprowadzone zgodnie z:

1.2.1. przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021

r., poz. 217 z pdzn. zm.) (dalej: ,,Ustawa o0 rachunkowosci”),

1.2.2. przepisami ustawy z dnia ustawy z dnia 11 maja 2017 roku o biegtych rewidentach,

firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1415,
z pozn. zm. ) (dalej: ,,Ustawa o bieglych rewidentach”),

1.2.3. przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.

z 2021 r., poz.305, z p6zn. zm.),

1.2.4. przepisami ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o Polskiej Organizacji Turystycznej (tj.

Dz. U. z2018 r., poz. 563) (dalej: ,,Ustawa o POT”).

1.2.5. Krajowymi Standardami Badania,

1.2.6. Zasadami etyki zawodowej bieglych rewidentow.

Strony sg zgodne, ze niniejsza Umowa nie obejmuje w szczego6lnosci jakichkolwiek form
doradztwa narzecz Zleceniodawcy, w tym w szczegélno$ci w zakresie poprawnosci
rozrachunkoé6w publicznoprawnych, tj. m.in. podatkéw, cet i1 skladek na ubezpieczenie
spoleczne 1 zdrowotne.

Formalne podstawy przeprowadzenia badania

Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest firmg audytorska w rozumieniu Ustawy o biegtych
rewidentach wpisang na liste firm audytorskich prowadzong przez Krajowa Rade Biegtych
Rewidentéw pod numerem .....................

Zleceniobiorca oswiadcza, ze spelnia przewidziane przepisami powszechnie
obowigzujagcymi wymagania w przedmiocie bezstronnosci i niezaleznosci.

Zleceniodawca oswiadcza, ze nie sa mu znane okoliczno$ci, ktore miatyby wplyw
na niezalezno$¢ Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca oswiadcza, ze wybor Zleceniobiorcy, jako firmy audytorskiej uprawnionej
do przeprowadzenia badania Sprawozdania finansowego nastapit na podstawie uchwaty
Rady Polskiej Organizacji Turystycznej ............coevvvvvvnnnnn... roku podjetej zgodnie
z wymogami art. 66 ust. 4 Ustawy o rachunkowosci oraz art. 18 ust. 2 Ustawy o POT.

Termin realizacji badania

Strony zgodnie ustalaja, ze badanie Sprawozdania finansowego za rok wskazany
w punkcie 1.1.1. powyzej rozpocznie si¢ dnia .................... r., a zakonczy dnia
....................... . Termin rozpoczecia 1 zakonczenia badania Sprawozdania
finansowego za rok wskazany w punkcie 1.1.2. powyzej Strony ustalg
do .o . 1., przy czym W przypadku nieustalenia przez Strony w
powyzszym terminie termindOw rozpoczecia 1 zakonczenia badania Sprawozdania
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finansowego za rok wskazany w punkcie 1.1.2. powyzej obowigzywaé beda terminy
analogiczne jak dla badania Sprawozdania finansowego za okres wskazany w punkcie
1.1.1. powyzej (z uwzglednieniem przesunigcia tych terminéw o jeden rok).

3.2.  Przedstawienie Zleceniobiorcy Sprawozdania finansowego do badania za dany rok
obrotowy wskazany w punkcie 1.1 powyzej nastagpi nie pdzniej niz do dnia
................................... nastgpnego roku.

3.3.Zleceniodawca oraz Zleceniobiorca, kazdy w swoim zakresie, dotozg niezbednej
starannosci przy realizacji niniejszej Umowy, wzajemnie informujac si¢ o wyniklych
problemach i podejmujac wspdlne dziatania dla ich sprawnego rozwigzania, zgodnego
z celem oraz Przedmiotem Umowy.

IV.  Zespél Zleceniobiorcy i Podwykonawstwo

4.1.  Zleceniobiorca przeprowadzi badanie Sprawozdania finansowego przy pomocy biegtego
rewidenta.

4.2. Odpowiedzialnos¢ wobec Zleceniodawcy za przeprowadzenie badania ponosi
Zleceniobiorca.

V. Sprawozdanie z badania

5.1.  Wynikiem kazdego przeprowadzonego badania Sprawozdania finansowego bedzie
sporzadzone przez Zleceniobiorcg sprawozdanie z badania (dalej: ,,Sprawozdanie
z badania”).

5.2.  Sprawozdanie z badania zostanie sporzadzone zgodnie z wymogami Ustawy o biegtych
rewidentach i Krajowymi Standardami Badania.

5.3.  Forma i tres¢ wydanego Sprawozdania z badania moze ulec zmianie w §wietle ustalen
poczynionych w toku realizacji prac.

5.4.  Sprawozdanie z badania zostanie przekazane Zleceniodawcy w formie elektronicznej na
nos$niku lub na adres mailowy ... przy czym wymagane bedzie
uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez Zleceniodawce¢ sprawozdania.

5.5. Ostateczne wersje Sprawozdania z badania zostang przekazane Zleceniodawcy
odpowiednio w terminie do ...................... r.orazdo ......ooeiiiiiiinnn. r.

VI, Zobowiazania Zleceniobiorcy

6.1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:

6.1.1. zachowania uczciwosci, obiektywizmu, zawodowego sceptycyzmu, nalezytej
staranno$ci zawodowej 1irzetelnoSci w wypelnianiu zobowigzan Zleceniobiorcy
wynikajacych z niniejszej Umowy,

6.1.2. zachowania w tajemnicy wszelkich faktow, informacji i dokumentdéw uzyskanych w
zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy, rowniez przez cztonkow zespotu
wykonujacego badanie, chyba, ze obowigzek ich ujawnienia wynika z powszechnie
obowigzujacych przepisoOw, przy czym, obowigzek zachowania tajemnicy nie jest
ograniczony w czasie,
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Zleceniobiorca oswiadcza, ze do przestrzegania tajemnicy zawodowej zobowigzane s3
réwniez inne osoby, ktérym udostgpniono informacje objg¢te ta tajemnica, chyba, ze do ich

ujawnienia zobowigzuja odrebne przepisy.

VII.

Zobowiazania i oSwiadczenia Zleceniodawcy

Zleceniodawca oswiadcza, iz dane w ksiggach rachunkowych oraz Sprawozdaniach
finansowych przedstawionych do badania, beda ujete w sposob kompletny,
uwzgledniajacy:

7.1.1. wszelkie operacje dotyczace okresu, za ktory sporzadzone jest dane Sprawozdanie
finansowe,

7.1.2. zobowigzania warunkowe oraz

7.1.3. wszelkie zdarzenia, ktore nastgpily po dacie bilansu wchodzacego w skiad danego
Sprawozdania finansowego, a takze inne wazne informacje, ktorych droga badania nie
da si¢ ustali¢, a ktore rzutujg na rzetelno$¢ i prawidtowos$¢ Sprawozdania finansowego
I ksigg rachunkowych.

Zleceniodawca oswiadcza, iz zostanie dokonana wlasciwa wycena majatku, a takze, ze
zostang utworzone wszelkie odpisy aktualizujace niezbedne do prawidlowej wyceny

aktywoOw oraz zostang wprowadzone do ewidencji wszystkie zobowigzania i rezerwy na
przyszte koszty 1 straty, jesli takie wystapia.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

7.3.5.

7.3.6.

7.3.7.

Zleceniodawca zobowigzuje si¢:

7.3.1.

niezwlocznie udostepni¢ Zleceniobiorcy ksiegi rachunkowe, analizy oraz wszelkie
inne informacje lub dokumenty wymagane przez Zleceniobiorcg, w tym
w szczegolnosci: dokumenty zatozycielskie 1 organizacyjne, dokumentacje
dotyczaca regulamindw pracy 1 wynagradzania, dokumentacje dotyczaca zasad
funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej, dokumentacj¢ przyjetych zasad
(polityki) rachunkowos$ci wraz z zaktadowym planem kont,

zapewni¢ Zleceniobiorcy dostep do wszystkich informacji, takich jak zapisy,
dokumenty, oraz inne sprawy, co do ktorych Zleceniodawca jest $wiadomy, ze
maja znaczenie dla sporzadzania sprawozdan finansowych,

udostepni¢ Zleceniobiorcy rzetelne Sprawozdanie finansowe najpozniej w dniu
okreslonym w punkcie 3.2. niniejszej Umowy,

na zadanie Zleceniobiorcy umozliwi¢ mu przeprowadzenie wyrywkowych spisow
Z natury okreslonych sktadnikow majatkowych,

udzieli¢ informacji o sprawach, ktore mogg zosta¢ objgte postepowaniem sagdowym
i znajdujacych sie¢ w toku tegoz postepowania,

ztozy¢ o$wiadczenie kierownictwa Zleceniodawcy dotyczace prawdziwosci
danych zawartych w punktach 7.1. — 7.2.,

przechowywa¢ Sprawozdanie finansowe wraz ze sprawozdaniem z badania
w sposOb okreslony przez przepisy prawa.
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Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do wspotdziatania ze Zleceniobiorcg w celu zapewnienia

sprawnego przebiegu wykonywania Umowy, a w szczegdlnosci do:

7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

1.4.7.

udzielania wyczerpujacych wyjasnien i ustosunkowywania si¢ do zastrzezen
I watpliwosci  Zleceniobiorcy, dotyczacych prawidlowosci i  rzetelnoSci
przedstawionej do badania dokumentacji, ksigg rachunkowych, Sprawozdania
finansowego lub innych kwestii zwigzanych z przeprowadzanym badaniem,

korygowania ksigg rachunkowych i Sprawozdania finansowego w zakresie,
w ktorym Zleceniodawca 1 Zleceniobiorca beda przekonani o celowosci
1 konieczno$ci wprowadzania zmian,

zapewnienia Zleceniobiorcy biezacej wspdlpracy glownego ksiegowego
1 pozostatych 0sob z organizacji Zleceniodawcy w kwestii wyjasnien w sprawach
objetych badaniem oraz zapewnienia nieograniczonego kontaktu z osobami
wewnatrz organizacji Zleceniodawcy, 0d ktorych uzyskanie dowodoéw na potrzeby
badania jest, zdaniem Zleceniobiorcy, konieczne,

udzielenia upowaznienia do uzyskania informacji zwigzanych z przebiegiem
badania od kontrahentéw Zleceniodawcy oraz bankéw go obstugujacych,

wydawania dyspozycji na wniosek 0sob upowaznionych przez Zleceniobiorce,
wykonywania przez pracownikdw Zleceniodawcy wymaganych czynnoS$ci
(kopiowania dokumentéw, dokonywania wizji i inwentaryzacji, przygotowywania
I wysyltania korespondencji, itp.),

umozliwienia skontaktowania si¢ z poprzednim bieglym rewidentem badajacym
sprawozdanie finansowe Zleceniodawcy,

zapewnienia Zleceniobiorcy dodatkowych informacji, o ktore Zleceniobiorca
moze na potrzeby badania poprosi¢ Zleceniodawce, w ktorych posiadaniu jest
Zleceniodawca.

VIIl. Odpowiedzialnosé¢ Zleceniodawcy

Zleceniodawca przyjmuje do wiadomosci, ze ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za:

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.14.

prawidtowos¢, rzetelnos¢ 1 prawidlowa prezentacje przedstawionego do badania
Sprawozdania finansowego oraz stanowigcych podstawe jego sporzadzenia ksiag
rachunkowych i dowodow ksiegowych,

prawidlowos$¢ 1 terminowo$¢ obliczenia, zadeklarowania 1 odprowadzenia
podatkow 1 innych naleznos$ci publicznoprawnych,

kompletne ujecie danych w ksiggach rachunkowych oraz Sprawozdaniu
finansowym, w tym zobowigzan i aktywoéw warunkowych oraz zdarzen, ktore
wystapity po dacie bilansu wchodzacego w sktad Sprawozdania finansowego,

wykazanie operacji pozabilansowych,



9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

IX.
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8.1.5. prawdziwos$¢ i poprawnos¢ danych zawartych w o$wiadczeniach kierownictwa

Zleceniodawcy sktadanych Zleceniobiorcy w zwigzku z badaniem Sprawozdania
finansowego,

8.1.6. doboér wiasciwych zasad rachunkowo$ci oraz odpowiednie zaprojektowanie,

wdrozenie 1 dziatanie systemu kontroli wewnetrznej w takim zakresie, jaki
kierownictwo Zleceniodawcy uzna za stosowne w celu umozliwienia sporzgdzenia
Sprawozdania finansowego niezawierajgcego istotnego znieksztalcenia w tym
powstalego na skutek oszustwa lub btedow,

8.1.7. prawidtowo$¢ danych ujetych w o$wiadczeniu zawartym w punktach 7.1. — 7.2.

powyzej.

Dalsze postanowienia dotyczacej badania

Zleceniobiorca przeprowadzi badanie poszczegdlnych Sprawozdan finansowych zgodnie
z regulacjami ujetymi w punkcie 1.2. powyzej. Badanie Sprawozdania finansowego
zostanie przeprowadzone w taki sposob, aby uzyska¢ wystarczajacg pewno$é, ze
Sprawozdanie finansowe nie zawiera istotnych znieksztatcen spowodowanych biedem
lub oszustwem.

Strony o$wiadczaja, ze sg swiadome i1 akceptuja fakt, iz uzyskanie catkowitej pewnosci
W powyzszym zakresie nie jest mozliwe ze wzgledu na wpisany w charakter badania
Sprawozdania finansowego czynnik zawodowego osadu oraz czynnik proby polegajacy
m.in. na sprawdzeniu w sposob wyrywkowy dowoddow i1 zapiséw ksiegowych, z ktérych
wynikaja dane zawarte w Sprawozdaniu finansowym. Zleceniobiorca projektuje swoje
badanie w taki sposob, by wykry¢ znieksztatcenia, ktore mogtyby mie¢ istotny wptyw na
Sprawozdanie finansowe. Zleceniobiorca nie jest w stanie zbada¢ wszystkich transakcji,
ktore miaty miejsce w ciggu roku obrotowego objetego Sprawozdaniem finansowym.
Majac powyzsze na wzgledzie Zleceniodawca przyjmuje do wiadomosci i1 akceptuje,
ze istnieje ryzyko, iz niektore istotne znieksztalcenia Sprawozdan finansowych w tym
spowodowane btgdem lub oszustwem lub uchybienia w ksiggach rachunkowych
Zleceniodawcy nie zostang wykryte, mimo iz badanie zostato poprawnie zaplanowane
i przeprowadzone zgodnie z obowigzujacymi standardami badania.

Strony sa zgodne, ze badanie Sprawozdania finansowego polega na przeprowadzeniu
procedur stuzacych uzyskaniu dowodow badania kwot i ujawnien w Sprawozdaniu
finansowym. Doboér procedur zalezy od osadu biegltego rewidenta, w tym od oceny
ryzyka istotnego znieksztalcenia Sprawozdania finansowego spowodowanego
oszustwem lub bledem. Badanie obejmuje takze oceng odpowiednios$ci przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci, racjonalno$ci ustalonych przez kierownictwo Zleceniodawcy
warto$ci szacunkowych, jak rowniez ocen¢ ogoélnej prezentacji Sprawozdania
finansowego.

Dokonujac oceny ryzyka, Zleceniobiorca bierze pod uwage dzialanie kontroli
wewnetrznej, w zakresie dotyczacym sporzadzania przez Zleceniodawce Sprawozdania
finansowego, w celu zaprojektowania odpowiednich w danych okolicznosciach procedur
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badania, nie za$ wyrazenia opinii o skuteczno$ci kontroli wewngtrznej jednostki.
Jednakze Zleceniobiorca poinformuje na pismie o wszelkich znaczacych, majacych
znaczenie dla badania Sprawozdania finansowego, stabo$ciach kontroli wewngtrzne;j,
ktore zostang wykryte podczas badania.

Strony sg zgodne, ze badanie Sprawozdania finansowego zostanie przeprowadzone
w celu sporzadzenia przez Zleceniobiorce na piSmie Sprawozdania z badania
zawierajacego elementy wskazane w Ustawie o bieglych rewidentach, w tym
stwierdzajacego, czy Sprawozdanie finansowe przedstawia rzetelny i jasny obraz sytuacji
majatkowej 1 finansowej oraz wyniku finansowego zgodnie z majacymi zastosowanie
przepisami dotyczacymi rachunkowosci oraz sprawozdawczosci finansowej, a takze
z przyjetymi zasadami (polityka) rachunkowosci.

Zleceniobiorca poinformuje Zleceniodawcg¢ o zauwazonych w trakcie badania
naruszeniach przepiso6w prawnych.

Wynagrodzenie

Strony ustalaja, ze laczne wynagrodzenie Zleceniobiorcy z tytutu przeprowadzenia badan
Sprawozdan finansowych 1 sporzadzenia Sprawozdania z badania wynosi
....................... zt (stownie......................oooioeela) powigkszone o nalezny
podatek od towaréw i ustug (dalej Wynagrodzenie), w tym:

O Ot N ztotych netto (stownie:) z tytulu badania Sprawozdania
finansowego 1 sporzadzenia Sprawozdania z badania za rok obrotowy wskazany
w punkcie 1.1.1. powyzej;

10.1.2. ceiiiiiiiniiiiiiiiinenanns ztotych netto (stownie:) z tytutlu badania Sprawozdania
finansowego 1 sporzadzenia Sprawozdania z badania za rok obrotowy wskazany
w punkcie 1.1.2. powyzej.

Wynagrodzenie, powigkszone o nalezny podatek od towarow i ustug, bedzie platne

w odniesieniu

do badan Sprawozdan finansowych za poszczegdlne okresy wskazane w punktach 1.1.1. —

1.1.2. powyzej.

Wynagrodzenie bedzie platne na podstawie faktur VAT wystawionych przez

Zleceniobiorce w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury na

numer rachunku Zleceniobiorcy wskazany na fakturze VAT, Podstawg wystawienia

faktury bedzie otrzymanie Sprawozdania z badania za kazdy z okresow, wskazanych

w punktach 1.1.1. — 1.1.2. powyzej.

Przekazanie przez Zleceniobiorce Zleceniodawcy Sprawozdan z badania nie zwalnia go
z obowiazku udzielania Zleceniodawcy ewentualnych wyjasnien 1 wykonania w zwigzku
z tym czynno$ci w zakresie przewidzianym niniejszg Umowag do czasu zatwierdzenia
sprawozdania finansowego. Czynnos$ci te beda wykonywane w ramach wynagrodzenia,
o ktorym mowa w pkt 10.1 powyze;j.
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Zleceniobiorca o$wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze jest rachunkiem
znajdujacym sie w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym od 1 wrzesnia 2019
r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie z art. 96b ustawy o podatku od
towarow 1 ustug (dalej: Wykaz); niniejsze postanowienie stosuje si¢ do innych wykazow,
ktore zastagpia Wykaz, a bedg obejmowac rachunki bankowe podatnikow podatku od
towarow 1 ustug.

W przypadku wskazania przez Zleceniobiorc¢ na fakturze rachunku bankowego
nieujawnionego w Wykazie, Zleceniodawca uprawniony bedzie do wstrzymania si¢
z zaptata do czasu wskazania przez Zleceniobiorce, dla potrzeb ptatnosci, rachunku
bankowego ujawnionego w Wykazie. W takim przypadku, op6znienie w dokonaniu
ptatnosci w terminie okre§lonym w Umowie, powstate wskutek braku mozliwos$ci
realizacji przez Zleceniodawcg ptatnosci na rachunek ujety w Wykazie, nie stanowi dla
Zleceniobiorcy podstawy do zadania od Zleceniodawcy jakichkolwiek odsetek, jak
réwniez innych rekompensat/odszkodowan/roszczen z tytulu dokonania nieterminowej
ptatnosci.

Kary umowne
W przypadku zwtoki w przedtozeniu Sprawozdania z badania w terminach okreslonych w

pkt. 5.5...... Zleceniodawca ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 0,2 %
kwoty, o ktérej mowa w pkt. 10.1 za kazdy dzien zwtoki.

Zleceniobiorca wyraza zgod¢ na potracanie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Zleceniobiorcy.

W przypadku, gdy poniesiona szkoda przekroczy warto$¢ zastrzezonych kar umownych
Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogolnych.

Dane Osobowe

Dla celéow zwigzanych z realizacja przedmiotu niniejszej umowy oraz wykonaniem
obowigzkoéw prawnych spoczywajacych na Zleceniobiorcy, Zleceniodawca przekazuje
Zleceniobiorcy wszelkie niezbedne informacje, w tym dane osobowe dla prawidtowe;j
realizacji powyzszych celow.

Zleceniobiorca w ramach wykonywania swoich funkcji oraz realizacji przedmiotu umowy
jest administratorem danych osobowych osob, ktorych dane zostaty mu przekazane przez
Zleceniodawce w trakcie wykonywania przez Zleceniobiorce czynnosci zmierzajacych do

prawidtowego wykonania przedmiotu umowy.

XI11l. Rozwiazanie Umowy

13.1.

13.2.

Strony sa §wiadome, ze zgodnie z postanowieniami art. 66 ust. 7 Ustawy o rachunkowosci
niniejsza Umowa moze by¢ rozwigzana jedynie w sytuacji zaistnienia uzasadnionej
podstawy. Roznice pogladow w sprawie stosowania zasad rachunkowosci lub standardow
badania nie stanowig uzasadnionej podstawy rozwigzania Umowy.

W przypadku rozwigzania niniejszej Umowy w toku jej realizacji Strony zobowigzujg si¢
w dobrej wierze dokonac jej rozliczenia, co oznacza, ze Zleceniobiorca uprawniony jest do
otrzymania cze$ci wynagrodzenia proporcjonalnej do zakresu zrealizowanych prac.
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XI1V. Postanowienia koncowe

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14 5.
14.6.

Sprawy nieobjete niniejsza Umowa sg regulowane przez Kodeks cywilny, Ustawe
0 rachunkowos$ci i Ustawe 0 biegtych rewidentach, Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) oraz ustaw¢ z dnia
10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

Gdyby ktorekolwiek z postanowien Umowy zostalo uznane za niewazne lub
niewywierajgce skutkow prawnych, nie wptynie to na wigzacy charakter pozostalych
postanowien Umowy. Niezaleznie od powyzszego — W takim przypadku obie Strony
niniejszej Umowy zobowigzane sa uzgodni¢ zastapienie postanowienia, ktore zostato
uznane za niewazne lub niewywierajace skutkow prawnych, postanowieniem nowym
o tresci najbardziej zblizonej do poprzedniego, w drodze aneksu.

Osobami upowaznionymi do uzgodnien i koordynacji Przedmiotu Umowy s3:

1) zestrony Zleceniodawcey: .......o.oveiiiiiiniiiininnnn

2) ze strony Zleceniobiorcy: ...........oveviiiiiininn...

Spory mogace wynikna¢ z realizacji niniejszej Umowy beda rozstrzygane przez sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

Niniejsza Umowa moze zosta¢ zmieniona tylko na pismie pod rygorem niewaznoSci.

Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zataczniki do Umowy stanowigce jej integralng czes¢ to:

1)

Klauzula informacyjna POT.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



